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requirement:
3602 or permission of instructor

Wie prasentiere ich ein Produkt auf einer Messe? Wie fiihre ich Gesprache auf
einer Messe? Und wie kommuniziere ich nach der Messe mit potenziellen
Klient*innen?

Was soll ich am Telefon sagen? Welche Ausdriicke sind gangig fur Business-
Gesprache? Und wie erstelle ich eine Gesprachsnotiz?

Stellenausschreibungen und der richtige Job flir mich: Wie erstelle ich ein
Anschreiben? Einen Lebenslauf? Ein Motivationsschreiben? Welche Redemittel
brauche ich? Uber welche Hard- und Softskills verfiige ich und wie beschreibe ich
sie? Wie verhalte ich mich bei einem Vorstellungsgesprach? Wie prasentiere ich
mich?

Wenn Sie sich fir solche Themen interessieren, dann sind Sie in diesem Kurs

richtig!
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